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I.  INTRODUCCION

Este manudal estd dirigido a las v los Comisionados Electorales y sus auxiliares,
dirigentes del Parfide, Candidatos vy sus Representantfes, y a todos las y los
militantes designades como funcionarios de las Mesas Directivas que se
instalardn durante la Jornada Electoral para la eleccidén de ld Presidencia e
integrantes del Comité Directivo Estatal del Partido Accidn Nacional para el
periodo 2021 - al segundo semesire de 2024.

La lectura vy el estudio detfallado de este Manual agportardn los
conocimientos bdsicos parg que las y los funcionarios cumplan con sus
atribuciones durante la Jormada Electoral. Ademds, es importante conocer
el Reglamenio y la Convocatoria respectiva. Todos estos documentos se
pueden consultar en la pagina del Partido hitps://www.pan.org.mx/

El éxito de la Jomada Electoral es responsabilidad de todas y todos los que
parficipamos activamente en el proceso, por ello exhortfamos a las y los
comisionados vy sus auxiliares, funcionarias y funcionarios, las y los dirigentes,
Candidatas y Candidatos, asi como sus Representantes a que acfden con
apego a las normas del Partido, para lograr que el proceso de eleccidn, se
desarmrolle en un clima de orden, cordiglidad y respeto; jun auténtico
gjercicio democrdticol

iGracias por tu participacion y compromisol

Comité Ejecutivo Nacional,

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
Av. Coyoacin 1548, Col, Dal Valle Alcaldia Benito Judrez, C.P.0R00, Cludatt de México, Tel, [01) 53 52004000
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. GLOSARIO

Para efectos de este Manual se entenderd por:

ACTA DE INSTALACION: Documento para registrar la informacién del nimero
de boletas, del cenfro de votacidon y la fechq, hora, lugar y demdas
informacidn de inicio de la jornada electoral.

CAE:; Comisionados Auxiliares Estatales nombrados por la CEO.

CDE: Comité Directivo Estatal,

CDM: Comité Directivo Municipal.

CEN: Comité Ejecutivo Nacional,

CENTRO DE VOTACION: Lugar desighade por la CEO para flevar a cabo la
Jornada Electoral.

CEQ: Comision Estatal Organizadora,

CREDENCIAL PARA VOTAR: Credencial para votar con fotografia vigente
expedida por Instituio nacional Electoral. _

ESTATUTOS: Estatutos Generales del Partido Accidn Nacional.

JORNADA; Jornada Electoral.

MESA DE VOTACION: Espacio dentro del Ceniro de Votacién donde un
determinado nimero de electores acude g emitir su voto.

MESA DIRECTIVA DE VOTACION: Autoridad cofrespondiente a cada Mesa de
Votacion.

REGLAMENTO: Reglamento de Organos Estatales y Municipales

RNM; Registro Nacional de Militantes,

LNED: Listado Nominal de Electores Definitivo expedido por el Registro
Nacional de Militantes.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL ,
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DISPOSICIONES GENERALES

La Jornada Electoral se llevard a cabo el dia dispuesto en la Convocateria,
para que las y los militantes acudamaos a los Centros de Votacién para elegir
a la Presidencia e integrantes del Comité Directivo Estatal. Este proceso se
divide en las siguientes etapas:

a.
o.

A)

Instalacion de la Mesa Directiva;
Votacion;

* Inicio;

e Desamollo;y

¢ Cierre

Escrutinio y computo;

. Publicacién de resultados y remision de los pacuetes electorales de la

jornada a la CEO.

DE LAS Y LOS ELECTORES

Son fodas y iodos los militantes que tienen credencial para votar con
fotografia vy estdn inscritos en el Listado Nominal de Electores Definitivo
emitido por el Registro Nacional de Militanies. También lo son las v jos
militantes que se encuentren en la lista adicional para “electores en
transito”, los Represeniantes de las y los candidatos y auxiliares electorales
autorizados por la CEQ,

B)

1.

DE LOS CENTROS DE VOTACION

Los Cenfros de Votacion son los lugares donde se instalan las Mesas
de Votacion, encargadas de recibir los sufragios de la mililancia del
Partido el dia de la Jomada.

Se instalard un centro de votacién por cadg municipio, salve en
aquellos que no cuenten con mdas de 30 milifantes. En este coso, la
CEQO determinard el centro de vetacién a donde acudirdn las y los
militantes a ejercer su voto,

Atendiendo los protocolos vy las medidas sanitarias para evitar el
contagio de COVID, se podrd instalar md&s de un centro de votacién
por municipio, acordando el criterio a utilizar con el Registro Nacional
de Militantes.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL -
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4, La CEO determinard el nimero v la ubicacion de los centfros de
votacion,

5. En caso de utllizar lugares pUblicos parg instalar el centro de votacion,
la CEC solicitard el permiso de uso del predio corespondiente o la
autoridad competente y entregard copia del permiso a Ja Presidencia
de la Mesa Directiva de Votacion,

C) DELAS MESAS DIRECTIVAS DE LAS MESAS DE VOTACION

Las Mesas Directivas de Votacion son los arganos electorales integrados por
militantes del Partido facultados para recibir los votos v realizar el escrutinio
y computo en cada uno de los Centros de Votacidon Instalados en la
enfidad.

La CEQ determinard el nUmero de Mesas Directivas de Votacién para cadg
Centro de Votacién.,

Un Centro de Votacion podrd estar integrado par una o mds Mesas de
Votacidn con la finalidad de agilizar la votacion durante la Jornada de
Votacién, en los municipios donde se cuente con una cantidad mayor de
militantes, de conformidad con el acuerdo gue al respecto emita la CEQ,

1. Las Mesas Directivas se integrardn con un Presidente, un secretario, un
escrytador y al menos un suplente.

2. Lo CEO designard a los funcionarios de las Mesas Directivas de |os
Centros de Votacién, el procedimiento y plazos para nombraros serd
de conformidad conh o establecido en lg  Convocatoria
comrespondiente, y de no sefialarse, la CEO podrd acordaro y solicitar
autorizacién o la Secretaria Nacional de Fortalecimiento Inferno.

3. En el coso de susfituciones, deberdn ser nofificadas o los
representanties de los candidatos en forma detfallada v oportung, a
través de los estrados fisicos de la CEO.

4. Bl periodo para realizar dichas sustituciones serd a portir de lo
aprobacion de la CEO v hasta un dia anfes de la jomada electoral,
las sustituciones se hardn en el siguiente orden:

[.  Se privilegiard en primera instancia, a los militantes que hayan
sido sorieados y capacitados y que no fueron designados en la
primera publicacion;

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
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5.

D)

. La CEO podrd designar o los funcionarios, considerando o
aguellos militantes que hayan desempefiado esta tarea en
algdn proceso interno anterior; y en Gifima instancia:

. A guien la CEO considere que garantizard su asistencia el dia
de lajornada electoral.

La CEO llevard a cabo la capacitacion electoral de los funcionarios
de las Mesas Directivas.

DE LOS REQUISITOS PARA SER INTEGRANTE DE LAS MESAS

DIRECTIVAS
Para ser integrante de Mesa Directiva se requiere:

1.

2.
3.

E)

Ser militante del Partido y estar inscrito en el Listado Nominal de Electores
Definitivo.

Contar con credencial para votar con fo’rograf’ fet.

Saber leer y escribir.

DE LOS FUNCIONARIOS DE LAS MESAS DIRECTIVAS

Los funcionarios de las Mesas Directivas tienen la responsabilidad de:

1.

oUnA LN

™

£

Llegar una hora antes de la hora de la apertura de la Mesa de Votacion,
para organizar y ejecutar los actos necesarios para su instalacion.

Instalar y clausurar ia Mesas de Votacién.

Recibir la votacion.

Permanecer en la Mesa de Votacldn desde su instalacion hasta su clausura.
Realizar el escrutinioy computo de la votacién.

Recibir, en su caso, los escritos de protesta o incidentes que presenten los
Represenianies de los Candidatos.

Infegrar los paguetes electorales y entregarlos o la CEO o en su defecto ol
CAE designado por la CEO para tal efecto.

DE LA O EL PRESIDENTE

La o el Presidente de la Mesa Directiva fiene las siguientes responsabilidades:

1.

3.

4.

Recibir de fa CEO la documentacidny el materiat electoral para el desarrollo
de Ia Jormada, firmando el acuse de recibo correspondiente y conservarlos
bajo su custodia hasta la instalacidn de Ja Mesa de Votacion.

Verificar que en el lugar donde se instalard el Centro de Votacidn no haya
propaganda de los Candidatos, en caso de existir deberd ser retirada antes
de la instalacion del Centro de Votacién.

Instalar junto cen los demds funcionarios [a Mesa de Votacion,

Recibir los acreditaciones de los Representantas de los Candidartos.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
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Verificar gue la instalacion de la Mesa de Volacion garantice el facil acceso
de los votantes, asi como la secrecia v libertad del voto.

Permanecer enlg Masa de Volacién desde su instalacidon hasta su clausura.
Identificar a los electores que acudan a la Mesa de Votacién, verificando
con su credencial de elector con fotogrofia que aparezcan en el Listado
Nomindt de Electores Definitivo.

Mantener el orden dentro del Centro de Votacidn.

Garantizar el voto personal y secreto.

.Refirar de lo Mesa de Votacidon a cualguier personda que incurra en

dlteracion del orden, impida la votacidn, intimide o ejerza violencia sobre fos
electores, los Represeniantes de los Candidatos o de los miembros de la
Mesa Directiva.

Garantizar que el escrutinio y cdmputo se redlice de acuerdo con |os
lineamientos establecidos.

12. Redlizar, junto con el Secretario v Escrutador, el escrutinio y cdmputo de la

votacion.

13. Integrar, sellar y firmar el Paquete Electordl, remitiéndolos de inmediato a la

CEO.

14. Fijar en un lugar visible al exterior del Ceniro de Votacion los resultados del

computo en el cartel aprobado porla CEO.

15. Proporcionar los resultados de escrutinio y computo de ia Mesa de Votacion

G)
La o el Secretario fiene las siguientes responsabilidades:

1.

al personal auxiliar de ta CEO encargado del Conteo Répido.
DE LA O EL SECRETARIO

Recibir de ld CEO la documentacidn y material electordl para el desarrollo

de la Jornada, en ¢asc de gue por algin motivo el Presidente de la Mesa

Directiva no tenga o posiblidad de recibido, frmando el acuse

correspondiente, y conservarlo balo su custodia hasta la instalacién de la

Mesa de Votacion.

Instalar junto con los demds funcionarios, la Mesa de Voiacion.

Permanecer en la Mesa de Volacidn desde su instalacion hasta su clausura,

Antfes del iniclo de la votacion, vy en presencia de los Represenfantes de los

Candidaios, contar cada una de los boletas recibidas y anotarlo en el Acta

de Instalacion de o Jornada Blectoral. '

Uenar el Acta de Cierre de la Jomada vy, en su caso, el apartado de
“incidentes ocuridos durante el computo”, ast como enfregar COpIO de ld

misma o los Representantes de los Candidatos.

Coddyuvar con el Presidente en mantener del orden.

Verificar que. el elector aparezca en el Lisfado Nominal de Electores

Definitivo.

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
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por México

8. Recibir los escritos de protesty que presenten los Representantes de los
Candidaios v firmar el acuse de recibo de los mismos.

6@ 9. Una vez terminada la votacion, inutilizar los boletas sobrantes en presencia
de los presentantes de los Candidatos antes de iniciar el escrutinio vy
computo,

10, Armar el paguete electoral ¢l finalizar la jornada.

H} DELA OELESCRUTADOR
La o el Escrutador de la Mesa Direcliva fiene las siguientes
responsabilidades:

1. Instalar, junto con los demds funcionarios, la Mesa de Yotacion.

2. En coso de que por algdn motivo el Presidente ni el Secretario de la Mesa
Directiva no tengan la posiblidad de recibir el paquete electoral, el
Escrutador podrd recibir a través del CTAE designado por la CEO, lo
documentacion y material electoral para el desarrolio de la Jomada,
firmando el acuse correspondients; conservandolo bajo cus’rodla hasta ia
instalacion de la Mesa de Votacion,

3. Anies de iniciar la votacidn, contor las bolefas que contiene el Paquste
Electaral y solicitar al Secretario gue se anote el nimero correspondiente en
el Acta de Instalacion Electoral.

4. Permanecer enla Mesa de Votacion desde su instalacion hasta su clausura.

5. Coadyuvar con el Presidente en mantener el orden dentro del Centro de
Votacion, asli como atender todas las comisiones que indique el Presidente.

6. Contar la cantidad de boletas depositadas en cada uma, asi como contar
el nimero de voios emitidos a favor de cada Candidato vy, solicitar df
Secretario anotar los resulfados correspondientes en el Acta de Cierre,
Escrutinio y Computo.

7. Firmar el Acta de Cierre, Escrutinio y Cémputo y la Documentacidn Electoral.

I DELASY LOS SUPLENTES
Los Suplentes tendrdn las funciones siguientes:
1. Entrardn en funciones sdlo en caso de gusencia de alguno de los otros fres
funcionarios propietarios.
2. Cumplir las funciones asighadas ¢l funcionario que estd supliendo.
3. Auxiliar ¢ los funcionarios de Mesa de Volacidn pard el buen funcionamiento
de los Centros de Votacion.

J)  DELASYLOSAUXILIARES DE LAS CEO

La CEQ podrd nombrar Auxiliares, quienes apoyardn en la solucién de los
incidentes que se presenten durante la Jornada y sélo podrdn intervenir o
peticién expresa del Presidente de la Mesa de Votacion o por acuerdo de

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
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D),

la propia CEQ. Los Auxiliares serdn militantes con conocimientos en materia
electoral.

K) DELASY LOS REPRESENTANTES DE LAS Y LOS CANDIDATOS

Los representantes de los candidatos deberdn acreditarse ante las Mesas de
Votacion entregando al Presidente una copia de su nombramiento, mostrar
su credencial para votar con fofografia, quien colaborard que coincida con
el nombre que aparece eh la relacién enviada por la CEO vy que le fue
enfregada junto con la documentacion y materiales electorales,

Para ser Representante de las y los Candidatos se requiere:
1. Ser militante del Parfido vy estar inscrito en el Listado Nominal de Hectores

Definitivo del Centro de Votacidn o tener voto en trdnsito.

2. Contar con credencial para votar con fotografia.

3. Saberleer vy escribir.

4, Las y los Representantes de las v los Candidatos tendrdn las sigulentes
atribuciones:

a. Permanecer en la Mesa de Votacion durante la Jomada, desde la
instalacidn hasta la clausura del mismo, incluyendo el escrutinio v
cémputo.

b. En fodo momento fungirdn como observadores del desarrollo de o
Jornada Eectoral,

c. Podrén portar un distintive de hasta 5 cm. X 6 cm. con el nombre del
Candidato{d} que representan.

d. Podrén actudar de manera alternada entre propietario y suplente, pero
s6lo uno podrd permanecer en la Mesa de Votacion.

e. No podrén, por ningdn metivo, ocupar el lugar de olguno de los
funcionarios de la Mesa Directiva, desempefiar las responsabilidades de
éstos, ni obstaculizar el desarrollo normal de fa Jornada.

f. Podrdn presentar escritos de protfesta v de incidentes durante el
desarrolle de la Jornada, cuando estimen gue se cometen violaciones a
las disposiciones normativas aplicables.

g. Firmar los Actas de la Jornada Electoral, asi como recibir una copia
legible,

h, Podréan acompanar al Presidente de la Mesa Directiva o la CEO para
hacer enfrega del paquete electoral correspondiente,

Sélo podrd permanecer en la Mesa Directiva un representante, ya sea
propietario o suplente, por candidate. Los Escritos de incidentes podrdn
presentarse en hojas en blanco, deberén estar firmadas por el representante
y contener la siguiente informacion:

COMITE EJECUTIVO NACIONAL
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1. ldenfificacion de la Mesa Directiva de Casilla y Cenfro de Volacién,
2. La descripciéon de los hechos que se estiman violatorios de las normas
imencionando horg, lugar y acontecimiento).
3. Elnombre y la firma del representante, asl como el nombre del candidato
represeniado.
El Secretario de la Mesa Directiva firmard un acuse de recibo.

Los escritos de incidencias deberdn anexarse al ofiginal del Acta de la
Jornada Electoral.

IV. DELADOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL.

A) DELADOCUMENTA CION ELECTORAL
La documentacion y material electoral son los elementos necesarios para
que los electores ejerzan su voto.

La CEO, a través de los Comisionados Auxiliares entregard, a mdés tardar un
cia antes de a Jornada Electoral, la documentacion y el material electoral
a las o los Presidentes de las Mesas Directivas, guienes deberdn conservarlos
bajo su custodia hasta la instalacion de la Mesa de Votacion.

En caso de no encontrarse o la o el Presidente, la entrega se hard en el orden
de prelaciéon corespondiente a los funcionarios de 1a mesa directiva del
centro de volacion.
La documentacion elecioral consiste en:
1. listado Nomincdt de Eleciores Definitivo con fotografio emitido por el Registro
Nacional de Militantes, correspondiente a la Mesa de Votacion,

2. listado Nemingl de Eleciores Definitivo con derecho o emilir su Voto en
Transito Local en lo Mesa Directiva, aprobados por la CEQ, en caso de
haberlos.

Acta de Instalacion de la Jornada Electoral.

Acta de Cierre, Escrutinio y Cémputo de la Jomada Electoral.

Hoja de incidentes.

Recibos de enfrega de paguete electoral a la CEQ.

Recibos de enfrega de documentacidn y matericles electorales o los

Prasidentes de las Masas Directivas,

8. Relacién de funcicnarios y Representantes de los Candidatos acreditados
arite lg Mesa Directiva,

N O W

.
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9. Boletas con taldn desprendibie v foliado. El hUmero de bolefas entregadas
d los Presidentes de las Mesas Directivas serd exactomente ol ndmero de
electores que tienen derecho a votar en cada Mesa Directiva de acuerdo
al lstado Nominal de Electores Definitivo, mds el nUmero de boletas para
elactores en transifo nacional y local.

B) DEL MATERIAL ELECTORAL

El Material slectoral se integra con:

Urna,

Mamparas.

Caija Paguete Electoral.

Tinta indeleble.

Lona de identificacién del Ceniro de Votacion.,

Cartulina o Lona con la leyenda “El Voto es libre y secreto”.

Cartel de resultados de la Masa de Votacién,

selio con ld leyenda “VOTO",

. Un cojinete con tinta.

10, Cinfa adhesiva.

11. Ligas.

12. Boligrafos de tinta azul.

13. Crayones negros.

14, Lapices.

15. Hojas blancas.

16. Sobres para integror el Paquete Electoral,

17. Manudl de Procedimientos de la Jormada Electoral.

18. Cintillos para flejar boletas.

19. Cinta canela.

20, Gel antfibacterial para mesa.

21. Gel antibacterici pard eleciores.

22. Cubrebocas pard los funcionarios.

23. Termdmeitro infrarrojo para frente [en caso de ser requerido por gutoridad
sanitaricy.

VONO G AW

Al mormento de recibir la documentacion v los materiales electorales el
Presidente de la Mesa Direcliva debe revisar que estén completos de
acuerdo con lo que sefiala el recibo.

Ademds, junto con el personal auxiliar de la CEQ debe verificar gue el sobre
que contiene las boletas se encuentra perfectamente cerado, sin
alteraciones y firmadao porles integrantes de la CEO.
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V. DELOS PREPARATIVOS DE LA JORNADA ELECTORAL.

A)  DE LA UBICACION LOS CENTROS DE VOTACION

Se instalard un Centro de Volacién en los municipios donde hayda mds de 30
militantes.

Atendiendo los protocolos y fas medidas sanitarias para evitar el contagio
de COVID, se podrd instalar mds de un cenfro de votacién por municipio,
acorddndo el criferio a utilizar con el Registro Nacional de Militantes.

En los municipios que cuenten con 30 militantes o menos, los militanies
podrdn ejercer su voto en los Centros de Votacién que asigne para ellos la
CEQ procurando sea el de mds 4cil acceso.

En caso de ulilizar lugares publicos parg instalar el Centro de Votacién, I
CEO deberdan soficitar permiso del uso del predio ala autoridad competente

'y enfregar copia del permiso al Presidente de la Mesa de Votacion.

El escrutinio y cdmputo de la votacion se llevard a cabo en un espacio que
facilite el adecuado desarrollo del mismo; Iddneamente en local cenrado
con fluminacién eléctrica para el caso de prolongarse hasta horas en que
no haya luz natural.

B) EL MOBILIARIO

Es responsabilidad de la CEQ, del CDE v de los CDM’s, proporcionar a 1as
Mesas de Volacion, el mobiliario suficiente para la instalacién.

E! mobiliario consistird en:

» Mesals) y sllas para los funcionarios del Centro de Votacion vy Ios
Representantes de los Candidatos registrados: v ‘
»  Mesa(s) para colocar la(s) urnals).

Por lo que respecta ol inmobiliario, en caso de que el CDM cuente con
instalaciones este deberd facilitar el acceso a los funcionarios de la Mesa
Directiva de Voiacion, entendiéndose esto que un representante del CDM
deberd presentarse el dia de la jornada a las 09:00 horas, a fin de garantizar
lo antferior.

C)  DE LA INTEGRACION DE LAS MESAS DIRECTIVAS
La CEO deberd publicar el acuerdo de conformidad con Jas fechas
establecidas en la convocatoria correspondiente.
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D) DEL REGISTRO DE LOS REPRESENTANTES DE CANDIDATOS ANTE
LA MESA DE VOTACION .

El registro de los Representantes de los Candidatos en cada una de las
Mesas de Votacion del Pais, v sus suplentes, se llevard a cabo por los
Representantes de los Candidatos ante la CEO.

El registro se deberd acompofiar de la relacion en papel y electrénica que
contengan los campos nombre completo, clave de elector y Mesa de
Yotacidén en donde ejercerd su funcidn, y el nombramiento impreso por
cada Representante de Candidato anfe la Mesa Directiva incluyendo los
MIisImos campos.

Concluido el término del periodo de registro, la CEO sellard los
Nombramientos v los entregard a los Representantes de los Candidatos.

E) DE LAS Y LOS VOTANTES EN TRANSITO

La CEO enviard, al RNM la lista de Jos militantes aprobados para votar en
transito.

El RNM deberd marcar el listado nominal de la Mesa de Votacidn, con una
mdrca que indigue “voto en fransito” o "voto en el extranjero” en el espacio
pard indicor que un mififante vota fuera del lugar donde tiene registrada su
militancia.

F)  DELAENTREGA DE PAQUETE Y DOCUMEN TACION ELECTORAL

La CEO entregard, a mds tardar un dia antes de la Jormnada Electordl, o
cdocumentacidn y el material electoral a cada uno de los Presidentes de las
Mesas Directivas, quienes deberdn conservarios bajo su custodia hasta la
instalacién de la Mesa de Votacién.

En caso de ho ericontrarse dl Presidente, [a enfrega se hard al Secretario
correspondiente.

Al momento de recibir la documentacion v los materiales electorales &l
Presidente de la Mesa Direcliva, debe revisar que estén completos de
acuerdo con lo gue sendld el recibo.

Ademdas, junto con el personal de la CEOQ, coroborard que e sobre que
confiene las boletas encuentre selade v de ser wsl, firmard el recibo
correspondiente, En caso de presentarse algung iregulatidad se deberd
anotar en el acuse respectivo.
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VI. DELDESARROLLO DE LA JORNADA ELECTORAL.

A)  INSTALACION Y APERTURA DE LA MESA DIRECTIVA

El dia de la Jomada, los funcionarios de la Mesa Directiva y las vy los
Representantes de los v los Candidatos, deberdn presentarse una hora antes
del horario estipulado para el inicio de la votacidon, en el lugar aprobado
para el establecimiento del Centro y Mesa de Votacion, y procederdn a su
instalacion inmediatamente.

Los funcionarios instalardn la Mesa Directiva, aungue no estén presentes los
Representantes de las y/o los Candidatos.

B)  INICIO DE LA VOTACION

La votacién iniciard a las 10:00 horas de acuerdo al horario estipulado en la
Convocatoria.

C}  CAUSAS JUSTIFICADAS PARA QUE UN CENTRO DE VOTACION SE
INSTALE EN UN LUGAR DISTINTO AL APROBADO:

Se considera que existe causa justificada para la instalaciéon de un Centro
de Votacidn en lugar distinto al aprobado por la CEO, cuando:

1. El local se encuentre cenado o clausurado Yy ho se pueda realizor la
instalacion.

2. Las condiciones del local no permitan asegurar la libertad, el secrefo del
voto, el facil y libre acceso de los electores o bien, no garanticen la
reclizacion de las operaciones electorales en forma normal.

3. Cuande la CEQ asilo dispanga por causa de fuerza mayor o caso fortuifo y
se lo nofifique al Presidente de o Mesa de Votacion.

Para los casos sefialados en el apartado anterior, la Mesa de Votacion
deberd quedar instalada en la misma cabecera municipal v en el lugar
adecuado mds proximo, debiéndose dejar aviso de la nueva ubicacidn en
el exterior del lugar original que no reunid los requisifos.

D) INTEGRACION DE LA MESA DE VOTACION
1. La o el Presidente de lo Mesa de Votacion verificard los nombramientos de
las y los funcionarios e idenfificard o las y los Represenfantes de los
Candidatos, La o el funcionario Suplente deberd presentarse durante fa
instatacidn v deberdn estar disponibles ante alguna eventudlidad, en caso
de ausencia de alguno de los propietarios de la Mesa Directiva, entrard en
funciones.
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Las y los Representantes de las v los Candidatos deberdn identificarse onte

las Mesas Directivas, mosirar su hombramiento y credencial para votar con

fotografia,

Las v los funcionarios de la Mesa Directiva vy las y los Representantes de los

Candidatos presentes verificardn que la documentacién y el material

electoral estén completos.

Las y los funcionarios de la Mesa Directiva procederdn a armar Ias urnas y G

ubicar las mamparas y el mobiliario. Una vez armadas, mostrardn o las y los

Representantes de las y los Candidatos presentes, que estas se encuentran

vagcics.

En los casos en donde el Centro de Votacién se encuentre ubicado en un

espaclo publico, se procurard colocar emblemas del Partido en su perimetro

para facilitar su identificacion,

El acomodo de las mamparas debe garantizar que los electores ejerzan su

volo en secreto y la mesa donde se coloquen las urmnas deberd estar ¢ la

vista de las y los funcionarios, y las v fos Representantes de los Candidatos.

El Secretario de la Mesa Directiva deberd verificar el nUmero de las boletas

recibidas.

Los Representantes de los Candidatos podrdn solicitar al Presidente de la

Mesa Directiva firmar las boletas en la parte posterior, con tfinta ozul, el

Representante del Candidafo gque gane el sorfeo serd quien plasme su firma.

Bicho sorfeo se efectuard lanzando una moneda dl aire en la que uno de

las y los Representantes deberd elegir cara o cruz; en caso de ser fres o més

Representantes, estos se irén eliminado sucesivamente hasta que solo quede

uno.

Una vezinstalada la Mesa de Votacidn, se procederd allenar en el Acta de

Instalacion de la Jornada, en la que se hardn constar los siguientes datos:

a. Datos de identificacion de la Mesa de Votacién: Municipio, en su caso
letras del abecedario que se recibirén y nimero asignado de la mesa;

b. Ellugar, la fecha y hora en que dio iniclo el acto de instalacion:

c. Los nombres de quienes infegran la Mesa Directiva, asf como de las v [os
Representantes de las v los Candidatos presentes;

d. La constancia de la documentacion y material electoral que se recibié,
especificando el nimero y folios de boletas recibidas:

&. La mencidn de que se akrieron las urnas comprobéndose que estaban
vacias; y

f. En caso de algin incidente suscitado con motivo de la instalacién, una
breve relacion de hechos, sefidlando la hora en que ocurrieron,
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E) AUSENCIADELAS Y LOS FUNCIONARIOS DE LA MESAS DIRECTIVAS
En el supuesto de que mds de uno de las y los funcionarios de la Mesa
Directiva no se presenten el dia de la Jornada, serdn sustituidos por fas o los
suplentes.

Si persisten faltantes, lasy los funcionarios de Ia Mesa Directiva presentes, y
las y los Representantes de las v los Candidatos ante la Mesa Directiiva,
nombrardn de comun acuerdo a lds v los funcionarios que se requieran de
entre las y los electores formados en la fila.

En caso de no presentarse ninguno de las v los funcionarios de la Mesa
Directiva y se cuente con el paguete electoral de la jormada, las y 1os
Representantes de los Candidatos ante la Mesa Directiva, nombrordn de
comun dcuerdo al o los funcionarios que se requieran de enfre las y los
alectores formados en la fila; en ningun caso las y los representantes podrdn
ser nombrados funcionarios.

Si no asistiera ninguno de los funcionarios de la Mesa Directiva, se cuente
con el paquete electoral de la jornada, y no se enconfrardn los
Representantes de las y los Candidatos ante esa Mesa Directiva, los
funcionarios auxiliares procederdn a su instalacién, nombrardn al o los
funcionarios gue se requieran de entre las y los electores formados en la fita.
En todos los supuestos anteriores los Funcionarios de la Mesa Directiva deben
cumplir con los requisitos para setlo y consignar estos hechos en el Acta de
Instalacion Electoral; ‘ ,

En caso de que no esté el pagquete electoral, las v los funcionarios auxiliares
de la CEQ solicitaran de inmediato a la CEO la recuperacién del paquete.

Cuando por razones de distancia o de dificultad de las comuhicaciones, no
seq posible la intervencion oporfuna del personal designado por la CEO, ¥
después de franscurida una hora del inicio legal para su instalacion, los
representantes de los candidatos ante la Mesa Directiva designarén, de
comun acuerdo, a los funcionarios necesarios para infegrarld de enire los
slectores presentes, verficando previomente que se encuentren inscritfos en
la lista nominal de elecfores definifiva y cuenten con credencial para votar
o credencial del Partidoe,

Para efecto de lo anterior, bastard con que los representfantes manifiesten
su conformidad para designar.
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F) VERIFICACION DE IDENTIDAD DEL MILITANTE
A efecto de dotar de certeza vy legalidad al sufragio en la eleccién de la
Presidencia, Secretaria General vy siete integrantes del CDE del PAN, el
Comité Ejecutive Nacicnal podrd acordar el uso, ya sea en algunos ¢ en
todos los Centros de Votacidn, de lectores biométicos y/o de huella dactilar
a efeclto de qgue la Identidad del militante sea identificada en la base de
datos del Registro Nacional de Milifantes.
De acordarse el uso de esta herramientd, el nimero de Mesas de Votacidn
y su ubicacion en los Centros de Votacidn en donde sea implementado,
deberd ajustarse o los lineamientos que al respecto emita el Registro
Nacional de Militanies, _
El Registro Nacional de Militantes expedird los criterios para verificar ld
identidad de aquellos militantes de los que:

a. No se cuente con la idenfificacidon de huella correspondiente, dichos

militantes serénidentificados en los listados de votacion que para tal efecto
secn emitidos; :

b. Por cualquier causa, humana o tecnoldgicd, no pueda ser identificado
mediante les mecanismos implementados.

Los lineamientos y criterios para la verificacion de la idenfidad de los
militantes serdn expedidos, a mds tardar, en los 10 dias posteriores ¢ aguel
en el que sea aprobada la ubicacidn de los centros de votacién de Id
presente eleccién, v, al menos 5 dias antes de la celebracion de la jornada
electiva.
En todo momento, y siempre que sean cumplidos los elementos de
identificacién en los términos establecidos en el presente apartado, asi
como los criterios que para dicho efecto se emitan, se garantizard el
derecho del militante de ejercer el voto.
Ningdn milifante podrd ejercer el volo sin que se hublere verificado su
identidad.

G) RECEPCION DE LA VOTACION

1. Und vez insfalada la Mesa de Votacién, lo o el Presidente dsclarard su
apertura, el inicio de la votacidn, y dard acceso o los electores presentes.

2. Enla Mesa de votacidén permanecerdn Unicamente los v los funcionarios y
Representantes acreditados.

3. Las y los electores votardn en el orden que se presenten, electores
discapacitados, adultos mayores y mujeres embarazadas en todo momento
tendran preferencia en g fila de votacién,

4, La o el Prasidents pedird dl militante su credencial para votar con fotagraffa
nora identificarie, y pedird que le muestre los dos pulgares para comprobar
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que no ha votado y en voz alta dird su nombre para que lo escuchen {os
demds funcionarios y Representantes.

5. La o el Secretario de la Mesd Directiva revisard que la o el elector se
encuentra en el Listado Nomingl de Electores Definitivo del Centro de
Votacion; de ser asl fe avisard al Presidente para que éste le entregue ol
glector la boleta, desprendiéndola del falén foliado.

6. En caso de gue se presente diguien con su credencial para votar, pero su
nombre no aparece en el Listado Nominal de Electores Definitivo, o que
apdarezcd su nombre marcado de "voto en trénsito” o “voto en el extranjerc”
NO SE LE PERMITIRA VOTAR,

/7. Laoelelectorse dirigird a la mampara para marcar, libremente y en secreto,
en la boleta el cuadro de la o el Candidato y planilla por el que desea votar.

8. Aquellas o aqguellos electores que no sepan leer o estén impedidos
fisicamente para emitir su voto, podrdn hacerse asistr acompafiados por
una persena de su confionza o por una o un funcionario de la Mesa
Directiva. En ningln caso podrdn ser auxiliados por las o los Representanies

- delos o los Candidatos. _ ,

9. Acto seguido la o el elector doblard su boleta y se dirigird a depositarla en
la urna correspondiente. '

10. La o el Secretario de la Mesa Directiva deberd anotar la palabra “VOTO" en
el Listado Nominal de Electores Definitivo y procederd a impregnar con tinta
indeleble el dedo pulgar de la mano derecha y devolverd ala o el elector
su credencial,

H)  CIERRE DE LA VOTACION

La votacidn se cemard de acuverdo con el horario previsto en la
Convocatoria.

Podrd cerrarse antes de este horario, cuando el Presidente v el Secretario de
la Mesa Directiva cerfifiquen que hubieren volado todas y todos los
electores incluidos en el Listado Nominal de Electores Definitivo.

Podrdn ejercer su voto, quienes & la hora de cierre de la votacién se
encuentfren formados, indicando quién serd la Gltima persona de la fila. No
se podrd aceptar a ninguna persona adicional en la fila después de la horg
de cierre.

Una vez cerrada la votacion, {a o el Secretario procederd a llenar el
aparfado de Cierre de Votacién del “Acta de Cietre, Escrutinio y Cémputa™.

I)  ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LOS VOTOS. |
Una vez cerrada la votacion se procederd al escrutinio y cdmputo. La Mesa
Directiva procederd de la siguiente forma:
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La o el Secrefario de la Mesa Directiva procederd a contar las boletas
sobrantes y las inutilizard cruzdindolas con dos lineas diagonales con tinta de
esquina a esquina. Asimismo, procederd a anotar la canfidad de baoletas
sobrantes en el espacio corespondiente en el Acta de Cierre, Escrufinio v
Computo y serén depositadas en el sobre correspondients.

La o el Bsqrutador contard el ndmero de boletas exiraidas de la urna y &l
Secretario anotard el total en el cuadro correspondiente en el Acta de
Cierre de la Jorada Electoral.

Todos los nUmeros que se escriban en el Acta deben ser grandes y legibles.
Una vez exfraidas las boletas, la o el Escrutador procederd a clasificarlas y
separarlas, en funcidn de los votos emitidos o favor de cada Candidata o
Condidato registrado, y de los votos nulos.

La o el Bscrutador procederd a contar en voz cada una de las boletas
marcadas a favor de cada Candidata o Candidato, v los votos nulos.

Las boletas gue no cuenten con ninguna marca de intencidn de voto serdn
contabilizadas como nulos.

La o el Secretaric anotard el nimero de votos que corresponda a cada
Candidata o Candidate, y los votos nulos, en el recuadro correspondients
del Acta de Cierre de la Jornada Eectoral.

A ltérmino del escrutinio y computo la o el Secretario entregard una copia
legible del Acta a cada uno de los Representantes de los Candidatos
presentes.

1))

1.

K)

VOTOS VALIDOS

Se contard un voto vdiido cuando la marca que haga el militante en la
boleta permita conocer de manera indubitable a la Candidata o
Candidate de su eleccidn,

Se conftard como nulo cudlquier voto emitido en forma distinta a la
seficlada, o aguel que no cusnte con ningund marca que permita
identificar la intencién del voto.

DELOS ESCRITOS DE PROTESTA DE LOS REPRESENTANTES DELOS

CANDIDATOS
Los escritos de protesta podrdn presentarse en hojas en blanco, deberdn
estar firmados por la o el Representante y contener la siguiente informacion:

1.
2.

3.

Identificacion de la Mesa de Votacidn.,

La descripcidn de los hechos que se estiman violatorios de las normas
{mencionandc hora, lugar y acontecimiento].

El nombre v firma de la ¢ el Representante, asl como el nombre de la
Candidata o Candidato representado.
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La o el Secretario de la Mesa Directiva firmard un acuse de recibo. Los
escritos de protesta deberdn anexarse al original del Acta de Cierre de o
Jornada Electoral.

L

1.

DEL CONTEQ RAPIDO

Terminado el escrutinio, la o el Presidente deberd informar o la CEC el

resulfado de los votos emilidos para cada candidato, podrd ser por

cualguierda de los siguientes medios:

a. Redlizar una llamada, of nOmero telefénlico establecido para tal efecto,
desde el teléfono de cudiquiera de los funcionarios de la Mesa Directiva:

b. Proporcionar la informacion-al personal auxiliar de la CEO;

¢. Transmitir como Imagen o fexto a los teléfonos que se le indiguen.

La informacion que se pedird es la siguiente:
a. Datos para identificacion de la Mesa de Volacion:
b. Nombre de la Persona que reporta;

c. NUmero de volos emitidos por cada Candidata o Candidato, y votos

nulos.

M) DEL ENVIO DE LA INFORMACION Y LA REMISION DEL PAQUETE
ELECTORAL

1.

Terminado el escrutinio el Presidente integrard el Paquete Electoral de la
Mesa de Votacion para lo CEO, el cual deberd conformarse de la siguienite
manera:

a. Los documentos se introducirdn en los sobres rotulados dl efecto, y todos
“los sobres se meterdn en el paguete electoral,

b. Al exterior del paquete electoral se pegard el sobre fransparente con la
copla | del Acta de Cierre, Escrutinio y Coémputo, de tal manera que se
aprecien los datos de la Mesa y Cenho de Votacion, asi como los
resultados,

c. E paquete deberd contener en suinterion
= Acta de instalacién {original CEO)

Acta de cierre, escrutinio y computo. [CEQ)

Hojas de incidentes {original CEC)

Listado Nominal

Boletas de Eleccidn Estatall  votos vdlidos, votos nulos v boletas

inutiizadas.

& & 2 @

2. Unavez cerrodos y sellados Ios Poqueies Ele’ci‘orafes, el Presiden’fe so!ici%aré

Candrdqtos que ﬁ_rrnen sabre la envoﬁuro para goronhzor Su invnolqudad.
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Asimismao, asentard los datos de idenfificacion de la Mesa de Volacidn:
Municipio, nimero de Centro de Volacidn y de Mesa de Votacién, La falta
(@ de dlguna de los firmas de los representantes de los partidos no serd metivo
- de nulidad del paquete slectoral de que se trate.
3. El Paguete Electoral serd trasladado a la sede estatal de la CEO ¢ al lugar
que se designe en su momento por la misma comao centro de dcopio, por el
Presidente de la Mesa Directiva, y excepcionalmente en caso de ausencia,
imposibilidad formal, imposibilidad material o negativa de fraslado dei
paquete por parie del Presidente, por el Secretario o el Escrutador,

Los representantes de los candidatos podrdn verificar el fraslado de
los pagquetes eleciorales bajo sus propios medios. De ninguna manera
podrdn ir deniro del vehicule que sirva de medio para el fraslado de
los paguetes.

4, En caso de la instalacidn de los centros de acopio, la CEQ deberd de
aprobar lineamientos aplicables para sy funcionamiento, debiendo
garantizar la cadena de custodia.

5. La CEQ, por conducto de ios CAE's enfregaran el acuse de Recibo ¢ cada
Presidente, Secretario o Escrutador de Mesa Directiva donde se haga
constar la entrega v el resguardo del Paguete Electoral a la sede de la CEO.

VIL. DE LOS RESULTADOS DE LA JORNADA ELECTORAL.

A)  PREPARACION
El computo Estatal definitive de la votacién para Presidencia, Secretaria
General e Infegrantes de CDE se sujetard al procedimiento siguiente:

1. A mds tardar el martes siguiente al dia de la jomada electordl se llevard o
cabo la sesidn de computo estatal de resultados definitivos de la eleccion.

2. Lo CEC determinard, mediante acuerdo, €l momento en que inicia la sesién
con base en la recepcidn de los paguetes electorales.

3. La CEO procurard gue el cdémputo de resultados se redlice de manerg
sucesiva e ininferrumpidamente hasta su conclusién, para lo cual deberd
contar con los elementos humanos, técnicos, materiales y financieras
necesarios,

4, De pare de los candidotos Onicamente podrd estar presente un
representante par planilla gue puede ser sustituido en cudlguier momenio.

5. Sigulendo el orden qgue determine la CEQ, se abrirdn en primer lugar los
paguetes electorales que ho fehgan muestras de alteracion, se procederd
aextraer ¢l dcta de escrutinio y computo. Silos resultades coinciden con las
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copias de las actas que presenten los representantes se asentardn los
resultados en la base de datos que para este conteo acuerde y disefie la
CEO.

Si se detectan diferaciones evidentes en las actas que generen dudd
fundada sobre el resultado de la eleccion en la cosilla, o no existiere el acfa
de escrutinio y computo de la casillia, se procederd a realizar nuevamente
el esciutinio y cémputo de la casilia, levantandose el acta correspondiente,
Para llevar dcalbo lo anterior, se abrird el paquete en cuestién y cerciorado
de su confenido, la CEO contfabilizard en voz altq, las boletas ho utilizadas,
los votos nulos v los votos vdlidos, asentando la cantidad que resulte en el
espacio del acta correspondiente. Al momento de contabllizar Ia votacion,
los representantes de los candidatos que asi lo deseen, verificardn que se
haya determinado corrsctamente la validez o nulidad del voto emitido.
Los resultados se anotardn en la forma establecida para ello dejandose
constancia en el acta circunstanciada comespondiente; de igual manera,
se hardn constar en dicha acta las obleciones que hubiese manifestado

-cualguiera de los representantes, quedando a salvo sus derechos para

impugnar ante la Instancia correspondiente el computo. En ningdn caso se
podrd interrumpir u obstaculizar la redlizacion de los cémputos,

COMPUTO DE RESULTADOS

La CEO recibird la informacidn y documentacion electoral, entre la que se
encusntran las actas de clerre, escrutinio y cdmputo, con las que redlizard
el cémputo final y emitird los resultados de g jornada electoral.

Se establecerdn lineamientos para el recuento parcial o total de la votacién

en los gue se contermnplardn supuestos y procedimientos establecidos en os

manuales y lineamientos aprobados por la CEO para tales efectos.

La CEO levantard un acta de la sesion de escrutinio y cdmputo definitivo de

resultades con base en la informacion de todas las actas de los centros de

votacidny se anexard las actas de cierre, escrutinio y cémputo que hubiesen
legado en tiempo y forma.

Deberd practicarse el recuento parcial, o peticidon de uno de los candidatos

a través de su representante cuando:

a. Existon errores.o inconsistencias evidentes en los distintos elementos de las
actas, salvo gue puedan corregirse o aclararse ¢on ofros slementos ¢
safisfaccion plena de quien lo haya solicitado;

b. E nimero de vétos nulos sea mayor a la diferencia entre los candidatos
ubicados en el primero y segundo lugares en votacion.

c. Cuando todos los votos hayan sido depositados o favor de un mismo
candidato; y

d. Cuando no exista el acta correspondiente.
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Cuando exista indicio de que la diferencia entre el candidafo presunto
ganador de la eleccién y el que haya obtenido el segundo lugar en
votacidn es igual o menor o un punto porcentudl, los candidatos o su
representante gnte la CEO podrdn solicitar el recuento total de los paquetes
electorcles que se redlizard de conformidad a lo establecido en los
Manuales vy Lineamientos emitidos por la CEQ para fales efectos.

Resultard electa la planilla que obtenga la mayoria absoluta de los votos
vdlidos emitidos. $i ninguno de los candidatos obtiene I mayoria
mencionada, resuliard electa la que logre una mavyoria de 33% o mds de los
votos vdlidos emilfidos, con una diferencia de cinco puntos porcentuales o
mas respecto de la planilla que le siga en votos vdlidos emitidos.

Sl ninguno de los candidatos obliene la mayoria sefialada en el pdrrafo
antetior, quienes hayan obtenido los dos porcenmjes mds altos de votacién
parficipardn en una segunda vuelia,

En el caso de gue solamente sean dos planillas registradas resuitara electa
la que obtenga la mayoria de los votos vélidos emitidos.

Para el caso de o segunda vuelta, ésta serd simulfdnea a la primera y se
emitird una boleta con todos las combinaciones posibles de candidatas y
candidates, ¥ sélo se contabilizardn los votos de la combinacién de los dos
condidatos que hayan obtenido el mayor nimero y porcentaje de votos.
Asimismo, realizardn el escrutinio de los votos de la segundd vuslia, de cada
una de las combinaciones posibles, anotando los resultados en el acta
comrespondiente, no publicando resultados y guardando dicha acta con el
resto de la documentacion electoral, en paguete ciego, debidamente
sellado y fimaodo por los funcionarios v representantes de las y los
candidatos; dicho paquete deberd remitirse, ol igual que el de la primera
vuelta, de inmediato ala CEO,

En caso de establecerse el supuesto de la segunda rondda, la CEQ realizard
el compute de los resultados consignados en las actas de escrutinio de la
combinacién que corresponda para lo cud! se celebrard una sesion con
presencia de los representantes de los candidatos.

La CEO procederd a asentar los resultados del computo de la votacién
estatal en el acta corespondiente de la jornada electoral, que junto con i
documentacion gue considere necesaria, remitird de inmediato al CEN para
que emita la declaratoria la vdlidez de la eleccién por medio del acuerdo
de rafificacion de la CPN v la emision de Id Constancia de Mayoria, unavez
que se hdyan agotado 1os recursos de impugnacion inferpuestos ante la
instancia intrapartidista o cuando se fenga constancia de que no se
presenté ninguno.
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